
 

UBND TỈNH ĐỒNG NAI 

SỞ NỘI VỤ 

 

Số:             /SNV-VTLT    

V/v hướng dẫn cài đặt  

chữ ký số các cơ quan  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Đồng Nai, ngày       tháng 8 năm 2020 

            

Kính gửi::  

- Thủ trưởng các sở, ban, ngành;  

- Các đơn vị sự nghiệp, doanh nghiệp nhà nước 

thuộc UBND tỉnh; 

- Chủ tịch UBND cấp huyện. 
 

Ngày 05/3/2020, Chính phủ ban hành Nghị định số 30/2020/NĐ-CP về công tác 

văn thư, Sở Nội vụ đã ban hành nhiều văn bản hướng dẫn, tổ chức tập huấn một số điểm 

mới Nghị định số 30/2020/NĐ-CP và triển khai đến các cơ quan, đơn vị, địa phương 

biết, thực hiện. Trong đó, Sở Nội vụ đề nghị các đơn vị, địa phương lưu ý thực hiện ký 

số cơ quan theo quy định tại mục 8, Phần II, Phụ lục I Nghị định số 30/2020/NĐ-CP, 

cụ thể như sau: 

1. Hình ảnh, vị trí chữ ký số của cơ quan, tổ chức là hình ảnh dấu của cơ quan 

ban hành văn bản, màu đỏ, kích thước bằng kích thước thực tế của dấu, định dạng (.png) 

nền trong suốt, trùm lên khoảng 1/3 hình ảnh chữ ký của người có thẩm quyền về bên 

trái. 

2. Đối với văn bản hoặc phụ lục không cùng tệp tin với văn bản điện tử, văn thư 

thực hiện ký số cơ quan lên từng tệp tin kèm theo: vị trí góc trên, bên phải, trang đầu 

văn bản; không hiển thi hình ảnh chữ ký số cơ quan; thông tin hiển thị bao gồm số, ký 

hiệu văn bản, thời gian ký; múi giờ Việt Nam theo tiêu chuẩn ISO 8601; được trình bày 

bằng phông chữ Time New Roman, chữ in thường, kiểu chữ đứng, cỡ chữ 10, màu đen. 

Tuy nhiên, qua theo dõi, Sở Nội vụ ghi nhận nhiều cơ quan, đơn vị, địa phương 

thực hiện ký số cơ quan chưa phù hợp với quy định nêu trên. Vì vậy, Sở Nội vụ đề nghị 

các đơn vị, địa phương trong quá trình thực hiện ký số cơ quan theo quy định tại Nghị 

định số 30/2020/NĐ-CP, nếu có vướng mắc các cơ quan, đơn vị liên hệ Sở Thông tin 

và Truyền thông để được hỗ trợ, hướng dẫn cài đặt chữ ký số nhằm thực hiện ký số văn 

bản điện tử đúng theo quy định.  

Sở Nội vụ trao đổi để các cơ quan, đơn vị, địa phương biết, thực hiện./.  

 

Nơi nhận:     
- Như trên; 

- UBND tỉnh (b/c); 

- Giám đốc SNV (b/c); 
- Ban Tôn giáo; 

- Ban Thi đua, Khen thưởng; 

- Văn phòng Sở; 

- Phòng Nội vụ cấp huyện; 
- Lưu: VT, VTLT. 

 
 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 
 
 

 

 

 

Tạ Quang Trường 

Số 2, Nguyễn Văn Trị, phường Thanh Bình, Tp. Biên Hòa, Đồng Nai; website:http//snv.dongnai.gov.vn; 

Số điện thoại: 3.822.518 
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